
PROCEDURA APERTA TELEMATICA PER L’AFFIDAMENTO 

La presente gara verrà espletata con modalità telematica (in conformità a quanto disposto dall’art. 

oggetto, l’Operatore Economico interessato 

paragrafi successivi e nel “Timing di gara”

sultato del procedimento che consente l’accesso e la partecipazione degli Operatori Economici 

agli Operatori Economici abilitati l’accesso al sistema e la partecipazione alla gara telematica.
è uno dei requisiti che l’offerta deve possedere per essere giuridicamente rilevante e per 

e provenienza. E’ il risultato della procedura informatica (validazione) basata 

ell’Amministrazione 

documenti. La chiave pubblica è necessaria ai fini della verifica dell’effettiva provenienza del documento 

: è il risultato della procedura informatica che consente di dare certezza all’ora ed al 
minuto di “chiusura” dell’offerta. Tale procedura garantisce lo stesso livello di inviola

dell’offerta telematica.
aggiuntiva rispetto a quella del sottoscrittore), cui è associata l’informazione relativa a una data e ad un’ora 

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_puntozeroscarl
http://www.agid.gov.it/


",…..).

– –

): scheda di offerta compilata dall’Operatore Economico 
concorrente. Il contenuto dell’offerta presentata da ciascun concorrente non è accessibile agli altri concorrenti 

a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet nell’apposito ambiente 

“E procurement” “Proc. d’acquisto”).

–

E’ necessari
Se l’accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare il personale IT interno 

–

–

–

–

termini di aggiornamenti di sicurezza e pertanto si sconsiglia l’utilizzo della piattaforma telematica con 
tali S.O. in quanto si potrebbero riscontrare problemi non imputabili all’applicativo).

http://www.agid.gov.it/


–

rd, necessarie per l’accesso al sistema ed alla partecipazione alla gara sono personali. Gli 

connessione con l’accesso, l’utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi servizi e delle apposite 

dall’utilizzo degli strumenti in parola.

dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati.

all’art. 25, comma 2, del D.lgs. n. 36/2023

–
In merito si rimanda a quanto definito all’i

– MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE 
alla voce “

”) abilitarsi alla gara (pena l’impossibilità di 

L’abilitazione

I concorrenti devono obbligatoriamente abilitarsi alla gara collegandosi all’area di accesso all’Albo Telematico 
, nell’apposita sezione “Elenco 

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_puntozeroscarl


Bandi e avvisi in corso” e procedere, premendo il bottone “Registrati”, alla creazione di un nuovo profilo, 

indirizzo mail di riferimento (al quale perverrà una password provvisoria), premendo nuovamente l’opzione 
“Registrati”, il sistema richiederà l’inserimento di pochi e specifici dati. Al termine della compilazione del 

cessario personalizzare la password al fine di completare con successo l’abilitazione alla 

ato nell’apposita sezione “Elenco Bandi e avvisi in corso” accessibile dal 

La redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi della procedura previ

•
•
•

Ciascun documento deve quindi essere caricato sul Sistema attraverso l’apposita procedura di upload, 

–
all’interno 

riferimento, nell'apposita sezione denominata “Abilitazione lotti” 

l sistema abilita l’O.E. come partecipante in forma singola e per la totalità dei lotti posti a gara.
Sarà cura dello stesso, attraverso la funzione posta sotto la colonna “Fo partecipazione” o mediante la 
funzione “Modifica forma partecipazione lotti”, impostare l'opzione “Non partecipa” con riferimento ai lotti 

selezionata l’opzione “Non partecipa”

l'eventuale RTI/Consorzio con cui l'operatore economico intende partecipare, utilizzando la funzione “Nuova 
forma di partecipazione”.

he intendono presentare un’offerta in R.T.I. o con l’impegno di costituire un R.T.I., ovvero in 
“Termine di presentazione dell’offerta”

ione. L’impresa mandataria o capogruppo, o designata tale, 
imposta nella maschera di “Abilitazione lotti” (raggiungibile dalla scheda di gara), selezionando l’opzione 
“Nuova forma di partecipazione”

la colonna “Form ” o mediante la funzione “Modifica forma partecipazione lotti”).

L’etichetta del menù relativa alla voce “Abilitazione Lotti” rimarrà di colore rosso sino alla scadenza del 
periodo utile per poter compiere l’abilitazione ai lotti, ma non sarà da ritenersi indice di una mancata od erronea 
compilazione da parte dell’Oper



NB. Resta a carico dell’operatore economico verificare il contenuto del documento prima del suo caricamento 

presentazione dell’offerta, l’Operatore concorrente deve depositare sul sistema (upload), 
collegandosi alla propria area riservata, nell’apposito spazio denominato “ ” –
“ ” all’interno della scheda di gara

L’ulteriore estensione della cartella .zip firmata digitalmente dovrà essere

e all’
, salvo eventuale diversa indicazione all’

L’upload di tale documentazione dovrà essere eseguito avvalendosi dell’apposita voce giustificativa, 
predisposta nella sezione denominata “Doc. ” – “Amministrativa” ed attivata all'interno della scheda di 

onere dell’operatore verificare il corretto caricamento direttamente sulla piattaforma. Il corretto caricamento 

l’apposito tasto presente sotto la colonna “Upload documento oscurato”, i corrispondenti documenti oscurati 
nza. Al termine di tale processo il sistema mostrerà l’avvenuto caricamento 



apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore dell’impresa 

i cui è richiesta scansione, si raccomanda l’utilizzo di una 

L’Ente ed il gestore del sistema declinano ogni responsabilità nel caso di errato caricamento della 

Per ogni informazione aggiuntiva si rimanda a quanto indicato all’interno del Disciplinare di gara 

Entro il termine di presentazione dell’offerta, l’Operatore economico concorrente deve depositare sul sistema 
(upload), collegandosi alla propria area riservata, nell’apposito spazio “ ” “T ”,
documentazione tecnica indicata nell’apposita sezione del Disciplinare

L’ulteriore estensione della cartella .zip firmata digitalmente dovrà essere obbligatoriamente .p7m.

nella medesima cartella .zip, salvo eventuale diversa indicazione all’interno del 

L’upload di tale documentazione dovrà essere eseguito avvalendosi dell’apposita voce giustificativa
sezione denominata “Doc. gara” – “ ” ed attivata all'interno della scheda di gara

dell’operatore verificare il corretto caricamento diret

l’apposito tasto presente sotto la colonna “Upload documento oscurato”, i corrispondenti documenti oscurati 
rispetto a quelli caricati in precedenza. Al termine di tale processo il sistema mostrerà l’avvenuto caricamento 



igitale, dal solo legale rappresentante/procuratore dell’impresa mandataria, il quale provvederà 

L’Ente ed il gestore del sistema declinano ogni responsabilità nel caso di errato caricamento della 

produzione dei documenti in .pdf di cui è richiesta scansione, si raccomanda l’utilizzo di una 

Per ogni informazione aggiuntiva si rimanda a quanto indicato all’interno del Disciplinare di gara.

presentazione dell’offerta, l’Operatore concorrente deve eseguire le operazioni sotto 
indicate, collegandosi alla propria area riservata, nella sezione “ ” presente nella 

all’interno della cella gialla posta sotto la colonna “Offerta  €” del prezzo complessivo offerto

simboli % o €

considerati tutti i decimali disponibili fino al numero di dieci; mentre, ai fini dell’individuazione del 

Generare e scaricare il “Documento d’offerta generato” elaborato dal sistema, firmarlo 

. N.B. E’ onere dell’operatore verificare il corretto caricamento direttamente sulla 

l’apposito tasto presente sotto la colonna “Upload documento oscurato”, i corrispondenti 

mostrerà l’avvenuto caricamento e genererà una PEC di avvenuto esito positivo di 

• “
”



caricamento. N.B. E’ onere dell’operatore verificare il corretto caricamento direttamente 

l’apposito tasto presente sotto la colonna “Upload documento oscurato”, i corrispondenti 

mostrerà l’avvenuto caricamento e genererà una PEC di avvenuto esito positivo di 

Resta a carico dell’operatore economico verificare la correttezza del contenuto della documentazione 

Confermare l’offerta cliccando sul bottone “Conferma offerta” collocato a fine schermata.

N.B. L’operazione di cui al precedente punto 3 è indispensabile ai fini della validazione 
dell’offerta. In sua assenza, l’offerta economica risulterà non 

“Conferma offerta”, 
la dicitura “Offerta non confermata” indicata la mancata esecuzione del passaggio n. 3.

onferma salvataggio offerta. N.B. E’ onere 
dell’operatore verificare la corretta esecuzione di tale passaggio direttamente sulla piattaforma. La 

successivamente alla generazione e all’inserimento del file creato in automatico dal Sistema, 

Nel caso in cui si debbano modificare gli altri documenti inerenti l’offerta economica 

caricamento a sistema, provvedere nuovamente alla conferma dell’offerta tramite il 
pulsante “Conferma Offerta”.

rocuratore dell’impresa mandataria, il quale provvederà anche 



La conferma dell’esito di gara è condizionata al successivo controllo e all’analisi dettagliata dei documenti 
afferenti l’offerta economica.

iva si rimanda a quanto indicato all’interno del Disciplinare di gara

nell’apposito spazio denominato “Doc. gara” – “Soccorso Istruttorio”
gara, la documentazione che sarà all’uopo richiesta con comunicazione specifica, salvo eventuale diversa 

L’upload di tale documentazione dovrà essere eseguito utilizzando l’apposita voce giustificativa creata 
all'interno dello step “Doc. gara” – “Soccorso istruttorio”. Al termine del processo il sist
l’avvenuto caricamento e invierà una PEC di esito positivo di caricamento. N.B. onere dell’operatore 

Il concorrente, ad avvenuto caricamento dei file di soccorso istruttorio, potrà caricare, utilizzando l’apposito 
tasto presente sotto la colonna “Upload documento oscurato”,
quelli caricati in precedenza. Al termine di tale processo il sistema mostrerà l’avvenuto caricamento e genererà 

N.B.: Nella produzione dei documenti in .pdf di cui è richiesta scansione, si raccomanda l’utilizzo di una 

e della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore dell’impresa mandataria, il quale 

L’Ente ed il gestore del sistema declinano ogni responsabilità nel caso di errato caricamento della 

Per ogni informazione aggiuntiva si rimanda a quanto indicato all’interno del Disciplinare di gara



Ai sensi dell’art. 101, comma 4, D.lgs. n. 36/2023, fino al giorno fissato per l’apertura dell’offerta tecnica, 
l’operatore economico può richiedere la correzione di un errore materiale contenuto all’interno della stessa del 

ditte dovranno caricare sul sistema nell’apposito spazio denominato “Rettifica offerta” – “tecnica” presente 

L’upload di tale documentazione dovrà essere eseguito utilizzando l’apposita voce giustificativa creata 
all'interno dello step “Rettifica offerta” – “Tecnica”. Al termine del processo il sistema mostrerà l’avvenuto 

onere dell’operatore verificare il 

N.B.: Nella produzione dei documenti in .pdf di cui è richiesta scansione, si raccomanda l’utilizzo di una 

firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore dell’impresa mandataria, il quale provve

L’Ente ed il gestore del sistema declinano ogni responsabilità nel caso di errato caricamento della 

Per ogni informazione aggiuntiva si rimanda a quanto indicato all’interno del Disciplinare di gara.

Ai sensi dell’art. 101, comma 4, D.lgs. n. 36/2023, fino al giorno fissato per l’apertura dell’offerta economica, 
l’operatore economico può richiedere la correzione di un errore materiale contenuto all’interno della stessa del 

ditte dovranno caricare sul sistema nell’apposito spazio denominato “Rettifica offerta” – “economica” presente 

L’upload di tale documentazione dovrà essere eseguito utilizzando l’apposita voce giustificativa creata 
all'interno dello step “Rettifica offerta” – “Economica”. Al termine del processo il sistema mostrerà l’avvenuto 

onere dell’operatore verificare il 



N.B.: Nella produzione dei documenti in .pdf di cui è richiesta scansione, si raccomanda l’utilizzo di una 

firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore dell’impresa mandataria, il quale provvederà anche 

L’Ente ed il gestore del sistema declinano ogni responsabilità nel caso di errato caricamento della 

Per ogni informazione aggiuntiva si rimanda a quanto indicato all’interno del Disciplinare di gara.

–

attivato un apposito spazio condiviso denominato “Chiarimenti”, accessibile all’interno della sezione “E
Proc. d’acquisto”, 

entro il termine indicato nel “Timing di Gara” alla voce “Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti”.

o spazio “Doc. gara Allegata”
dall’art. 
per la ricezione dell’offerta). 

l’ambiente “Chiarimenti” per eventuali 

Rimane a carico degli operatori economici concorrenti, l’onere di monitorare tale spazio condiviso al 

– per l’invio delle comunicaz l’indirizzo di posta 

correttezza dell’indirizzo di posta elettronica certificata immesso a a carico dell’operat
. La validità dell’indirizzo PEC è indispensabile per la corretta ricezione delle comunicazioni 

N.B. E’ necessario che sia inserito nello spazio denominato “Email 
PEC” esclusivamente un indirizzo di posta elettronica certificata. L’inserimento/conferma 

– CAUSE DI ESCLUSIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA



indeterminato, tali da non poterne desumere con certezza la volontà dell’offerente.

–
Per la proposizione di eventuali comunicazioni private con l’Ente è attivata – all’interno della sezione “E
procurement” – “Proc. d’acquisto” eseguendo l’accesso nella scheda telematica della procedura – un’apposita 
sezione denominata “Comunicazioni”. 

L’operatore dovrà inoltrare la comunicazione utilizzando il comando “Nuova richiesta” presente nella 

enti disponibile all’interno della medesima sezione e in 

La Stazione appaltante potrebbe utilizzare l’ambiente “Comunicazioni” per inoltrare richieste al partecipante 
tramite la piattaforma; in tal caso l’operatore eco –

–

all’interno della sezione “E procurement” – “Proc. d’acquisto” – un apposito spazio denominato “Accesso agli 
atti”. 

di presentazione dell’offerta.
L’operatore dovrà inoltrare l’istanza utilizzando il comando “Nuova richiesta” presente nella schermata.

te sarà parimenti disponibile all’interno della medesima sezione e in 

La Stazione appaltante potrebbe utilizzare l’ambiente “Accesso agli atti” per rispondere alle richieste pervenute 
perazioni collegate all’accesso agli atti; in tal caso l’operatore economico 

–

–

Termine di presentazione dell’offerta 


