CURRICULUM FORMATIVO E PROFESSIONALE

Dati anagrafici:

Salterini Serenella

Dipendente Az. Ospedaliera S. Maria dal 30.07.1990
Tel 0744-205042

Email s.salterini@aospterni.it

Percorso Formativo:

Diploma Maturita Magistrale A. 79

Attestato di Stenografia A.79

Attestato di Dattilografia A.79

Attestati di frequenza a Corsi Di Agg.to (n.8) inerenti le proprie mansioni
lavorative agli atti del fascicolo personale

Conoscenza della lingua Tedesca scolastica

Conoscenza ed esperienza nell’uso di Pacchetti Informatici Office ~-Word- Exel e Sap

Percorso Professionale:

IFO Ciclo Passivo

Collaboratore Amministrativo Professionale APSF Inc. medio c¢/o S.C Economico Finanziaria con
le seguenti mansioni:

Pagamenti degli stipendi dei dipendenti e/o redditi assimilati dell’Az. Ospedaliera S. Maria
con emissione di mandati di pagamento e/o carte contabili provvisorie per la regolazione di:
Netto stipendiale

Netto stipendiale COCOCO

Pagamento Alimenti

Pagamento Pignoramenti e/o Cessioni del 5° dello stipendio

Trattenute Sindacali

Contributi e Ritenute Erariali dei Lavoratori (CPS, CPDEL ED INADEL - INPS- ENPAM,
INPGI, IRPEF)

Oneri aziendali (IRAP, INPS IRES)

Quadrature mensili con Ufficio Stipendi di tutte le voci stipendiali che concorrono alla spesa
del personale, suddivise per ruolo (Sanitario Professionale Tecnico ed Amministrativo) e dei
relativi oneri per ogni anno di competenza

In fase di chiusura contabile dell’esercizio, quadratura con ufficio Stipendi della Spesa del
Personale a Consuntivo

Pagamento parcelle lavoratori autonomi con relativo scadenziario e versamento della
Ritenuta d’acconto ed IRAP

Redazione di tutti i dati anagrafici e fiscali di tutti 1 prestatori autonomi da fornire alla ditta
incaricata alla compilazione del modello 770 e rilascio ai lavoratori della certificazione delle
ritenute (IRPEF) trattenute e versate

Quadratura con Ufficio Stipendi dei versamenti semestrali delle ritenute ONAOSI
Dichiarazione Annuale IRAP

Pagamento delle fatture di ditte fornitrici suddivise per area di appartenenza (Farmacia, Beni
e Servizi etc) con controllo di eventuali insolvenze nei confronti dello Stato tramite il portale
Equitalia (articolo 48bis del D.P.R. 29 settembre 1973 n. 602"). 2006, n. 262 "Disposizioni
urgenti in materia tributaria e finanziaria", convertito, con modificazioni, nella legge 24
novembre 2006 n. 286 e dal successivo regolamento attuativo.



