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IT - CP.P.2 : Gestione Contratti

1. GESTIONE CONTRATTO

= La gestione del contratto in SAP & obbligatoria decaso in cui esista un contratto
reqistrato ed e opportuna per tutti gli acquisti diservizi relativi a due o piu esercizi.

1.1 CREAZIONE CONTRATTO — TRANSAZIONE : ME31K

Fornitore scrivere il codice del fornitore (nel caso in owin si sappia il codice cercarlo cliccando
sull'icona della “Ricerca veloce” (tasto F4¢canto al campo del fornitore)

EEEEGEIER

Creare Contratto : Videata inizjale
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IT - CP.P.2 : Gestione Contratti

Tipo di contratto2ZK (2ZK = contratto a quantita-valore A.O. Terni)

Data contrattodata prevista dalla delibera

Gruppo acquistiscrivere il codice del gruppo acquisti relatiMbufficio che fa il contratto (nel
caso in cui il contratto € da gala&odice & composto d20...” e la lettera relativa
all'ufficio, nel caso in cui &€ in economi codice € composto d&®E...” e la
relativa lettera dell’ufficio) - Vedere Tab.1 “Tdl@SAP Codici Ciclo Passivo”.

Cat. di posizioneP per contratti di “prestazioni di servizio” (P =gstazioni di servizio)

Tipo contabil: K (K = centro di costo)

Gruppo merciricercare tipologia simile al n. di conto (neldget vedere il n° del conto che viene
movimentato e in base alla descrizione del cordercarlo nell’elenco dei gruppi
merce)

Per cercare il “Gruppo merci” cliccare sull'iconelld “Ricerca veloce” (tasto Fé&ccanto al campo
del gruppo merci

a I

Creare Coniratio : Videata iniziale

@@Lﬁmﬂ% cq. O3 Rif allarish.off,
_20!]!]3421

 Gruppo acquisti

e —)

CfE®®CEBHE & IT-CP.P.-CICLOPA... s
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IT - CP.P.2 : Gestione Contratti

Creare Contratio : Videata iniziaie

28 @ 0 Rtahac 0O

: W = ONONANDT FARMACI ESTERI
Org, acquisti Azz0; DIETETIC!
Gruppo acquisti 2EH 100051849 ENFUVIRTIDE

100070424 FLAVOXATO + PROPIFEN
100041084 METFORMINA CLORIDR
1000F0000 DIAGHOSTIC] FARMAGIA
1000F0100 DIAGHOSTIC! FARMACIA
|OOFAZ01 DIAGHOSTIC! FARMACIE
1000F0202 DIAGMOSTICI FARMACIA
100050000 GAS - Da definire.
100050100 5AS - Gas Medical
100080200 GAS - Bas non Medica
1000M MEDICINA MUCLEARE -
1000 MEDICINA NUCLEARE -
1000MIZ00 MEDICINA HUCLEARE -
NO000 DIAGHOSTICI MO SERVI
00RO000 REAGENTI E SOSTANZE
1100 REAGENTI E SOSTANZE
1000R REAGENTI E SOSTANZE
100050000 DIAGHOSTICI SERVIGE
100080100 DIAGHOSTIC] SERVIGE
100050200 DIAGNOSTIC] SERVIGE
Esistn 500 possiaili inaut

FARMACI ESTERI

DIETETICH

EMNFUVIRTIDE

FLAVOXATO + PROPIFENAZONE
METFORMINA CLORIDRATO
DIAGNOSTICI FARMACIA - Da definire
DIAGHOSTICI FARMACIA - Emoculture
DIAGNOSTICI FARMACIA - Strip - Sangua
DIAGNOSTICI FARMACIA - Strip - Urine
GAS - Da definire

GAS - Gas Medicall

GAS - Gas non Medicali

MEDICIMA NUCLEARE - Da definire
MEDICINA NUCLEARE - Vitra

MEDICGINA NUCLEARE - Viva
DIAGHOSTICI MO SERVICE - Da definire
REAGENTI E SOSTAMZE - Da definira
REAGENTI E SUSTANZE - F.U
REAGENTI E SOSTAMZE - Reagenti Puri
DIAGNOSTICI SERVICE - Da definire
DIAGNOSTICI SERVIGE - Ematologia
DIAGMOETICI SEERWICE - Coagulazione

Data : 04/01/2010

Rev.: 0
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IT - CP.P.2 : Gestione Contratti

digitare 2P* sul campo “Gruppo merciz INVIO

=)

Creare Contratio : Videata iniziaie

L3

01O Ritanchzeq. O R

Dafl organizz

atich. off,

20003421

Org. aequisti
Gruppo acquisti

- Cat di posizione
Tipo contabil.
Divizione
Magazing
Gruppo merci
MNumero fabbisogno
Assart parz fam.

[l obbligo di conferma

Azz0
2EH

Delimitazioni

Giruppo merci

Disfiniz. gr. merci

Dt gr merci 2

500

Murnero massima fis.

Y

Creare Contratio : Videata iniziaie

@1 O Ritarich.acs. O Fi

Datl arg

Org, acqui
Gruppo acquisti

- Cat di posizione

Tipo contabil.
Divizione

Magazing

Gruppo merci

Mumero fabbisogno
Assart parz fam.

[l obbligo di conferma

Azz0
2EH

0 merci

Definizione 2 gr. merci

2P 1000000 MANUT.E RIPARAZ.FABB
2P1000001 MANUT IMPIANTI E MAC
2P1000002 MANUT ATTREZ.SARITAR
|2F100000% MANUT.MOBILI E ARRED
2P1000004 MAMUT AUTOMEZZ]

2P :
2P1000006 CONTRIB.ASSVOLONTAR
2P1000007 CONSLLENZE SANITARIE
2P1000008 CONSULENZE TECNIGHE
2P1000009 CONSUL AMMINE FISCA
2P1000010 CONSULENZE LEGAL|
2P1000011 FITTI PASSIVI

2P1000012 CAMONI CENTELETTROC
2P1000013 CAMONI ATTR.SANIT.
2P1000014 CAMONI DI LEASING OF
2P1000015 ALTRI GOSTI GOD.BET
2P1000016 SPESE DI RAPPRESENTA.
2P1000017 SPSE DI PUBBLICITA
2F1000018 SPESE POSTALI
21000019 QUQTE PER SPESE COND
2P1000020 SPESE LEGALI
2P1000021 BOLLIE MARCHE

06 |MANUT ALTRI BENI N

MANUTENZIONE E RIPARAZIOMNE FABBRICATI
MAMNUT RIPAR.IMPIANTI E MACCHINARI
MANUT E RIPAR ATTREZZ SANITARIE

MANUT E RIPAR.MOBILI E ARREDI

MANUT.E RIPARAZ AUTOMEZZI

NUTE RIPARALTRIBEN
CONTRIBASSOCIAZIONI VOLOMNTAR,
COMSULENZE SANITARIE

COM3SULENZE TECMICHE

COMSULENZE AMMIMISTR.E FISCALI
COMNSULEMNZE LEGALI

FITTI PASSI

CAMONINOL.CENTRI ELETTROCONTABILI
CANONINOLEGGIO ATTREZZ SANITARIE
CAMONI DI LEASING OPERATIVO

ALTRI COSTI GODIMENTO BENI DI TERZI
SPESE DI RAPPRESEMTAMZA

SPSE DI PUBBLICITA

BFESE FPOSTALI

QUOTE PER SBPESE CONDOMIMIALI
SPESE LEGALI

BOLLI E MARCHE
ABBOMAMENTI, RIVISTE E LIBRI

Data : 04/01/2010

Rev.: 0
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e

I 2003421
Data cont 12.05.2009

fpe10mea0s )

Data : 04/01/2010 Rev.: 0 Pag. 6 di 34



BAENDROSPEDALIERN _ - |
SIMARIAZETERNI S IT - CP.P.2 : Gestione Contratti

Numero fabbisognacoincide con il n°® del provvedimento, inseriréplo (p.e. DDG = delibera, DD
= determina, Prot. = protocollo della lettera) enguil n° dell’atto.

U

INVIO

I _20003421
C tratt: _12’ 05. 2809

w220

2p1088805 [33)

Data : 04/01/2010 Rev.: 0 Pag. 7 di 34



IT - CP.P.2 : Gestione Contratti

- scrivere la data di_“Ipizio validitadel contratto (come indicato in delibera) ovvéasiadata che da
decorrenza al contratto.
- scrivere la data di “[Fine validit@el contratto (mettere le date indicate in Detda Se il contratto
e pluriennale mettere| la data effettiva di fine tcatto che pertanto € in un anno successivo a
quello in corso).
Val.prv.. scrivere I'impgrto totale indicato in Delibera mprensivo di IVA, se il contratto e
pluriennale/ non coincide con quello della prenataei fondi infatti in tal caso i fondi
prenotati sono solo quelli per I'anno in corso).
Cond.pagamentoinserife nel campo lecondizioni di pagamento previste da contratto

(pbbligatorio).

INVIO

4800 EUR
1,00000 e fisso

Fom. consegna 20083427 itare. 20003421

0B | o, | Duries [

Data : 04/01/2010 Rev.: 0 Pag. 8 di 34



IT - CP.P.2 : Gestione Contratti

Testo breveinserire oggetto del servizio (se il contrattplériennale fare riferimento all’anno)

INVIO

<
Creare Contratto : Riepilogo pos

BOEDDGE 6~ E S 6 E o

i r =
e P anul. e assist. SW gest 2P10AARAS 4720 [4]
20 Pk 2P1000005 0Z20 (-]
e Pk 2P18888AS 1220
148 Ff [2F1BBEEAS 226
58 Pk |eP1onaRAS |0Z20
60 Pk [2P1000805 8220
ra PPl 2P18888AS 1220
fee Fl [2F1BBEEAS 226
o Pk |eP1onaRAS |0Z20
a8 Pk [2P1000805 8220
e ple 2P18888AS 1220
ez i [2F1BBEEAS 226
{EER G |eP1onaRAS |0Z20
408 Pk [2P1000805 8220
sa ple 2P18888AS 1220
e Flk [2F1BBEEAS 226
f17e e |eP1onaRAS |0Z20
80 Pk [2P1000805 8220 [«]
FEENER 2F1BBBEAS 726 =]
[ 15 S SSSSSSSiiiiiiiiiiiiiimihhhhhh———————nny
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IT - CP.P.2 : Gestione Contratti

N. prestazioniinserire il codice cliccando sull'icona della ‘derca veloce” (tasto F4) lato del
campo vuoto.

Y %
Catalogo prest.serv.: CP contratto per la pos. agg.
23 | |0 selprest sem

Prest.

=
=

)
(=)

Ell
=

o
=

‘m‘
=

=
=}

=Bl
5] ] ] )

SEHEEEEEEEE
i o o
W (4D

]
=)
=

s BEDOEBELBORD

Cliccare sulla prima icona a destaelezionare “Classificazidhe

Catalogo prestserv.: CP conlrallo per la pos. agg.
83 | @ el prost sen. |

© Sendgiain base a lesto breve
Servizio in base a gerarchia e voce retr
Catalugu prestazmm standard

a testo hreve

CfE®®CEBHE W/ 5AP 1 6400 I IR 1. shbivits (1) & IT-CP.P.-CICLOPA... I} 17 - P,
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IT - CP.P.2 : Gestione Contratti

Classe scrivere AZ20-COSTI
Cat.classe scrivere 038 (ATTIVITA’)

gt

INVIO

Ricercare ogge#Hli in classi

accesso | | [ Ris sotivciassi | | [Fis: || [ &

‘ L Ricerca

€8 - 'w G B I gon 640 - £ in cl.. G 1T CP. Y 7o cp

Compare I'elenco dei costi, trovare quindi il co@to.Ge. corrispondente alla posizione finanziaria
indicata nella prenotazione fondi.
Selezionare il conte> cliccare su “Ricerca= cliccare su “Ricerca nella classe di accésso

Fa
Shift+F 3

Ricerca anche nelle sottoclassi

Terminare

1Z20-2600606100
038

038, AZ2D—ZEUDT i CUST’\ MANUTENZ ~RIPARAZ. F.&EE)CAT\
038 AZ20-260020 COSTI MAMUTENZ -RIPARAZ. IMP. E MACCH.

) 038 AZZ0-260030 -RIPARAZ ATTR. SAMIT.
038 AZZ0- 260040 C\QSTW MANUTENZ RIPARAZ, MOB, E ARREDI
038 AZ20-260050 COSTI MAMUTENZ -RIPARAZ. AUTOMEZZ|
038 AZ20-260060 COST| MAMUTENZ -RIPARAZ. ALTRI BENI

MANUT RIPARAZ ASL-A0,POLICL.
CONVENZ ASSISTENZA SANITARIA DI BASE

CQNV;ABSLBTENDKEPECWJBTM&EBTERN?@
CONVENZION] PER ASSISTENZA RIABILITATIVA
EGRATIVAIN REGIME REDITAM

PRESTAZ DA AZIENDE EXTRA-REG. S.5.R.

RIMBORSI, ASSEGNI E CONTRIBUTI
CQN&’QLEMZE

GODIMENTS BENI DI TERZI

ALTRI COST| DEL PERSONALE
COSTI D'ESER,

vevwvenw vv\vv ci'p'\q”v V'"

spEﬁEmeAaﬁWmE -

J start ~EawtBH
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Ricercare oggetti in classi

IT - CP.P.2 : Gestione Contratti

& | [ Ricercanelia ciasse di accesso | |3 Ricerca anche nelle sottociassi || | Riselexonae || || @3

b Q@ 038.AZ20-240

b @ 038 A720-250

¥ @ mazal-ael
b (@) 038 AZ20-260010
b @) 038 AZ20-260020
i (3 038 A720-260040

[ (@) 038 AZ20-260050
(@) 038 AZ20-260080

> ) 038 AZ20-260030

(EDBT\
ACQUISTI DI BENI SANITARI

ACQUISTI DI BEMI NOM SANITAR|
MANUTEMZfONE = R\PAF\‘AZIONE

GOSTI MANUTENZ -RIPARAZ FABBICAT]
COSTI MANUTENZ -RIPARAZ. IMP. E MACCH.

GOSTI MANUTENZ -RIPARAZ ATTR. SANIT
COSTI MANUTENZ -RIPARAZ MOB E ARREDI
COSTI MANUTENZ -RIPARAZ AUTOMEZZ]
COSTI MANUTENZ -RIPARAZ. ALTRI BENI

I @ 038 AZ20-260070
I (@ 038 AZ20-260080
@) 038 AZ20-270
038 AZ20-280

038)\220 -300
038 AZ20-310
BSEIAZEU 20

| 038 AZ20- ;m
038 AZ20-350
Baaﬂzn 360

038)\220 -380
038 AZ20-430
038 AZ20-440
038 AZ20-450
| 038 AZ20-450

‘ Y TP Y YT YNYYYYYTY
w@@@@@@@@@@@@@@@

MATERIALI MANLITENZ. ORDINARIA IN ECON
MANUT.RIPARAZ ASL-A0,POLICL.

CONVEME ASSISTEMZA SAMITARIA DI BASE
CONVENZION| FER ASSISTENZA FARMACELT..
COST] ASSISTENZA SPECIALISTICA INTERNA
CONY. ASSISTENZA SPECIALISTICA ESTERMA
COMVENZION| PER ASSISTERZA RIABILITATIVA
ASS. INTEGRATIVA [N REGIME DI ACCREDITAM
ASE. OSPEDALIERA IN STRUTT. AGCREDITATE
PRESTAZIONI DA AZIENDE DELE.5.R.
PRESTAZ. DA AZIENDE EXTRA-REG. 8.8.R.
RIMBURSI, ASSEGNI E CONTRIBUT]
CONSULENZE

GODIMENT® BENI DI TERZ!

ALTRI COST| DEL PERSONALE

COSTI DESERCIZIO ATTWITA LIBERC PROF.
COMPENSI AGLI DRGANI DIRETTIY)

SPESE AMMIMISTRATIVE

compare quindi il codice della prestaziepelNVIO

]

Catalogo prest.serv.: CP coniyatto per la pos. agg.

rest. serv.

% | |0 selprestsew.

Prest

=

000058

prezoordo

[E=g (== l= R § =]
EEEE

=
=

=
=

)
&=
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=

=

o
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|p|
=

o
=

‘m‘
=

e
=

|U:|
=

o
=

=]
=

ol

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

2o BECOEBLBORD
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16 [[]l2008858 Manutenzione e riparazione altr beni WuM

TE] E
1 ] e 5 ) 5 5 ) ) . ) ) )

— “,‘-”,.V
4]0 | [+ ][]

EH:—E
[

o . .

U [ME31K P2 s NS

seart| | B8 g@agﬁﬂg aBE@ | 2 cpoaumerts .. | I 5ap Logon 640 |[IE cataloge pre... B 11-cP2_- ... | ] ManualeS ';‘;\:.[Eahimﬁéfic:&alm[

La ricerca del numero di prestazione puo esseta fatche andando su “Servizio in base a testo
breve :

andare su “n° attivitdZ scrivere 2*= INVIO

Catalogo prest.serv.: CP contratto per la pos. agg.

| Sewizioin base atesta breve

Tshbr prestsery.
Chiave lingua.

Data : 04/01/2010 Rev.: 0 Pag. 13 di 34
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T e i

cliccare due volte sul testo della prestazioneedvigio che ci riguarda (cercare un testo simile al
conto)

tori
k| Interessi Pagsivi Mutui
Internet
Irap
Irap dirigenti sanitari
=l rap rel.attts comm e
Irap relativa a coll. E pers.ass Lav Dip
- 5 \rapra\anvg apersonale dipendente
IRES attivita cormm.
201 mes attivita istit
;59 Lav. inter -a.legale
Lav. inter-area tecn
Lav. intern -a.5an,
Lavinter-a. amm fis
Lavanderia
Hoif Locaz & noleg Asl
Manut. riparazione impianti e macchinari
Manutriparaz.Asl-A0,Policl.
Manutenz. e riparazione rmabili e arredi
Manutenz.e riparazione attrezz sanitarie
Manutenz.riparazione fabbricati dis
Manutenziona e riparazione altri beni
Manutenzione e riparazione automezzi
Manutenzione e riparaziane fahbricati
'~ I Manutenzione ordinaria in economia
ommerciale
3 non comrmerciale
MOM USARE
PrAss.Altt prem as
rAss.R.C Profess
Premi di assicurazions

Catalogo prest.serv.: CP contratto per la pos. agg.

B
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i

automaticamente vengono compilati alcuni campiadilbella sottostante.

5 ] ) ] ) ) o ) [ ]

COMPILARE IL RESTO DELLA TABELLA

Quantita inserire il numero delle prestazioni se quardtidi in termini di tempo (Es.1 mese)

Prezzo lordo(in realta € prezzo NETTO) inserire prezzo atmdell'lVA per ciascuna prestazione
Es. il costo netto di 1 mese ﬂ

INVIO

1 2000058 Manutenzione e riparazione altri beni

Fio|

18 ) o ] ) o ] e

Data : 04/01/2010 Rev.: 0 Pag. 15 di 34
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CDC (Centro di Costo= struttura/servizio/ufficio che utilizza il servgi inserire il codice del
centro di costo (diretto o indiretto, a seconddadépologia della posizione finanziaria -
Vedere “PIANO dei CENTRI DI COSTOQO” ) destinatadel servizio oggetto dell’ordine;

Centro di Responsabilital codice non va scritto perché nel momentounwene scritto il numero

della prenotazione fondi il sistema collega in awdtico il numero della

posizione finanziaria e il centro di responsabilita

Fondi accanton. scrivere il numero della prenotazione fondi

gt

Spunta su flag verde

AD
=]
Catalogo prest.serv.: CP contratto per la pos. agg.
23 | [I] sel prest serv.
@80 EUR
Prest.
] L | e beni 1 unlsmen elR [ [~]
mRE
ﬂ 2600609108 azze) - e s
I nz20_pedi L ,‘ !
I I =
ﬂ 200801159 [ = 2t
i - ; s
| |8 ||m Reat || RC avtamatica |56 L =
T = .
30 [ N | S
140 (] EUR
m N I EUR
(=] EUR
O i ] EUR
] R |
O N I EUR
=]
L s [ [

D K PE sapcruaa NS

I MES31
o] BEDOEMLB o RE | o Spocumerts . | (540 togon et _| [T Catatogs pre. B 17-cP.a_-ikr...| B Manusle 5. | [B] tcrosotexcel.. | 19 @2

Cliccare su “Freccia verd¢indietro) per tornare alla pagina principale

Catalogo prest.serv.: CP contratto per la pos. agg.

&
‘ua
(=1

=3

o
=]

o
=]

[
(=]

o
(=]

o
(=]

F
(=]

o
(=]

o
(=]

zo0
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IT - CP.P.2 : Gestione Contratti

P K 220

G P K 2P1008005 0720
s P 2P1088005 8220
50 PK |2P1080B05 4720
6@ PK 2P1080065 #Z20
e P |2P1080805 4720
8@ FK 2P1080065 #Z20
98 PK |2P1080B05 4720
fee FK 2P1080065 #Z20
{118 Pk |2P1080805 4720
20 PK 2P10AAAES 8220
130 [Pk 2P100A005 0720
40 Pk 2P10AAAES 8220
1508 [Pk 2P1008005 0720
6o PK 2P10AAAES 8220
170 Pk 2P100A005 0720
P K 2P10AAAES 8220

FK mZ2e

Scrivere il Codice IVA Es. : A2 (se 'lVA e al 20%

g

INVIO

P Tocarieb, ||
Gr. merc |2P1000005 | Divisione | AZ20 |

Data : 04/01/2010 Rev.: 0 Pag. 17 di 34
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Salvare con il DISCHETTO

2P1aaaR0s
5 Pl 2P100RAGS|0Z20
;49 FK 2P1080005 8220
450 FK (2P100ARES 720
60 PK 2P10aaRp5AZ20
e Pl 2P100RAGS|0Z20
;SB FK 2P1080005 8220
196 FK (2P100ARES 720
oo PK 2P10aaRp5AZ20
J1e Pl 2P100RAGS|0Z20
e P 2P1080005 8220
Tz P (2P100ARES 720
40 PK 2P10aaRp5AZ20
1850 Pk 2P100RAGS|0Z20
68 FPK 2P1080005 8220
o PK (2P100ARES 720
PK 2P10aaRp5AZ20

FK CP1RRAARS

| 2 Coposmerts . | D s tagm o[ cremec

Dopo aver salvato in fondo alla schermata compdrivamero del contratto.

Data : 04/01/2010 Rev.: 0 Pag. 18 di 34
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1.2 MODIFICARE CONTRATTO (modificare i dati gia inseriti) -
TRANSAZIONE : ME32K

Scrivere il numero del, contratte INVIO

G| s/ eee Dik a0 DE @

Mod. Contratto : Videata/niziale

50000093 1)

L = (NS [ 2
distart| | & © & I | I 54 Lagon 640 JE Mod. Contratto ... [2] Microsoft Excel - ... | I ALE | (&) Esempio - Blacca ... | B9 Documental -M\:..‘l I & % =) = B VP 13,08

selezionare la riga che si vuole modificare e eliecsu “Prestaziohi

Prestazioni (Shif+F4)

EUR

=servizio firewall - 0o, ass..) 2P1a8a8a% s
e Pl 2P188A0AG 0728
10 Pl 2P1000005 0Z20
50 plc 2P18888AS 1220
e PPk 2P1aa8805 HZ20
7o Pk |eP1anaRAS |0Z2E
an Pk 2P1000005 0Z20
oo Pl 2P18888AS 1220
fee Pk 2P1aa8805 HZ20
f1a Pl |eP1anaRAS |0Z2E
FEE 2P1000005 0Z20
f13m ple 2P18888AS 1220
fam Pk 2P1aa8805 HZ20
158 Pk |eP1anaRAS |0Z2E
en Pl 2P1000005 0Z20
Jire ple 2P18888AS 1220

fea Pk 2P1aa8805 HZ20

f19n Pl 2P1000005 1220 [=]

L ||

Data : 04/01/2010 Rev.: 0 Pag. 19 di 34
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SIMARINEETERNI S

A

Modificare il campo che si desidera, ad es. la tjtéa@ anziché 3= INVIO

L
] £ : H g
W8] Catalogo presiserv.: CP contratto per la pos. 2600000939 00040 agg.
% | [0 sl prost s
3420 ER

ua (] It servizi appaltati 3,00 140,00 =]
f20 [-]
2

]

50 ]

6a

7

80

oo ]

oa

118

H2a

138 [

Lt

5@

156

kL] [

JiET]

198
200 =l

I s |

(21 B ]
0000939 00010 agg.
EUR

ua (] It servizi appaltati 2,00 140,00 =]
120 [~]
£l

48

50 o
60

78 m]

&0

oo ]

og

118

128

130 (]

JiEt]

5@

168

JIEL] (]

k]

198
200 =l

L o

250 [ B 0 OEMEROB | Devimeo
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|2P1BABAOGWZZR

E FK
40 PK 2P1000005 8220
50 PK 2F1008085 8220
se Pk 2P1080065 8220
T PK |2P1BABAOGMZZR
80 PK 2P1088065 8220
oo Pl 2F1008085 8220
e Pl 2P1080065 8220
118 PK |2P1BABAOGMZZR
28 PK 2P1088065 8220
138 plk 2F1008085 8220
4a  PK 2P1080065 8220
150 Pk |2P1BABAOGMZZR
60 PK 2P1088065 8220
178 ple 2F1008085 8220
g8 K 2P1080065 8220

Pl 2P1808085

in questo caso viene modificata la quantita ddlda> INVIO

B £ k 53] g
@iz catalogo prest.serv.: CP contratto per la pos. 2600000939 00020 agg.
23| 01 sl prest ser.

I EUR

e anutenzione e riparazione altri beni 4,08 400,08 il
R FL] lz‘
30 ]
lap

50
=

70
188
og
!J
K =
j
- T

an

50 =
JiLE]
hza

180
kL] (] [+]
j26a =
L e E |
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| BB @@
[BiE] catalogo prest.serv.: CP |juis 5| per la pos. 2600000939 00020 agy.
93 |0 sl prest sy '

EUR

na Manutenzione e riparazione altri beni (11,00 400,00 n
j ] E
lan ]
40

50
]

7o (]
|80
J
EJ
JIAE] (]
120
JIED]

148

1150 (]
160

170

&0
kL] (] [+]

4] 4 [ ]

Mod. Contratto : Riepilogo pos.

BAEEAMD G

FK (2P100ARESMZ20
40 PK 2P10aaRE5AZ20
50 Pl 2P100RAGS 0720
GE FK 2P1080005 8220
i FK (2ZP100ARES 720
] PK 2P10aaRE5AZ20
og Pl 2P100RAGS 0720
Hoe Pl 2P1080005 8220
118 PK (2ZP100ARES 720
20 PK 2P10aaRE5AZ20
e Pl 2P100RAGS 0720
48 FPK 2P1080005 8220
s PK (2ZP100ARES 720
60 P 2P10aaRE5AZ20
Jre Pl 2P100RAGS 0720
88 FPK 2P1080005 8220
Pl 2P10080A05 8220

Data : 04/01/2010 Rev.: 0 Pag. 22 di 34



AIENDAOSPEDALIERA _ . |
':5.‘-M_‘Aﬂlﬂ“' STERNT IT - CP.P.2 : Gestione Contratti

1.3 MODIFICARE CONTRATTO (aggiungere nuove righe) - TRANSAZIONE:
ME32K

Scrivere il numero del contratte INVIO

G| 2 i/ eee Cnk enos DE @n

Mod. Contratto : Videatyiniziale

[ZRELEEE €)

Aistart| | B & © ) & | I 54 Lagon 640 I Mod. Contratto:: ¥id... ) ALE | B sapLeo - sapLeo | EmooiFicare contra... | I & o =) =@ VE 1618

posizionarsi sulla nuova riga e scrivere il “Telstevé = INVIO

@z| Mod. Contratto : Riepilogo pos.

EOBD OG0 AL

servizio firewsll - canone 2P1088047

=servizio firewall - gy, ass..) 2P1aaaaa% L
3 FEK isenizio firewsall - canpn |2r1emRE0S/8Z20
10 Pl 2P1000005 0Z20
50 plc 2P18888AS 1220
e PPk 2P1aa8805 HZ20
7o Pk |eP1anaRAS |0Z2E
an Pk 2P1000005 0Z20
oo Pl 2P18888AS 1220
fee Pk 2P1aa8805 HZ20
f1a Pl |eP1anaRAS |0Z2E
FEE 2P1000005 0Z20
f13m ple 2P18888AS 1220
fam Pk 2P1aa8805 HZ20
158 Pk |eP1anaRAS |0Z2E
en Pl 2P1000005 0Z20
Jire ple 2P18888AS 1220

fea Pk 2P1aa8805 HZ20

f19n Pl 2P1000005 1220 [=]

L ||

Data : 04/01/2010 Rev.: 0 Pag. 23 di 34



IT - CP.P.2 : Gestione Contratti

F4)

I [EUR

= Prest.

10 (] EUR |
fza IR | =]
R ] UR

0 B U

50 [ EUR

60 R

70 m UR

80 =] i 0

|on (] R
H6a UR

11a (] UR
120 [i] UR

130 (] EUR
148 UR

150 (] UR
150 [i] UR

178 (] EUR

) UR

Han [ UR | [[]
je0n [ [~]

I 0 (€3[|

Servigdn base atesta breve

Tolbrprest e

e

MBS

I
5o B O OEM LD O G | Deiomen | Fovswm. | Fuse e, [Brommsm one
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trovare il conto che corrisponde al conto indicatla prenotazione fondi (vedere la descrizione del
conto sul budget) e cliccare 2 volte

| o Senvizio in base a testo breve

Altre collab-a tecn
Altre pres. sanit. 5N
Altre prest. di c.san.da az.exra rag_SSN
A\tre_prgslaz di c.sanit da az.del 3SR
Altre spese generali 8 amministrative
Altre utenze
Altri Costi Cornpensi a docenti estemi
Altti costi per godimenta beni diterzi
Altri Costi Pers. An31 DPR 761
Altri costi person.nden.attlibera doc,
Altri servizi appaltati
Balli e marche
Can. leasfin-ans
Can. leas fin-a.san.
Can leas oper-ans
Can. leas.oper-a.san
| Can.c.elefira.n.san
Can.celeftrasan
Canani di leasing operativo
Canoni di noleggio x centri elettroconta
Canani naleggio attrezzature sanitatie
Canoni radiotelewisivi
C0.Co.Co. san.socios
 Cormbustibili, catburanti uso trasporto
Comp Diretti Attivitd L Professionale
~ | Comp.doc.estda priv
Comp.doc.estda pub
GCons. amm. cacoca
Cons. amim. da terzi
Cong. amm. fisc. pri

1200

22| B EOCEBEROD |Daiznen
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T el

dopo aver dato INVIO compare la descrizione del&siazione in corrispondenza di “Testo breve

Quantita: scrivere il numero della quantita
Prezzo lorda scrivere iIPREZZO AL NETTO DELL'IVA UNITARIO

Q| it N |
contratto per la pos. 260000093
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CDC (Centro di Costo= struttura/servizio/ufficio che utilizza il serva)t inserire il codice del
centro di costo (diretto o indiretto, a seconddad#@pologia della posizione finanziaria -
Vedere “PIANO dei CENTRI DI COSTQ") destinatariol dervizio oggetto dell’ordine;

Centro di Responsabilital codice non va scritto perché nel momentounwene scritto il numero

della prenotazione fondi il sistema collega in awdtico il numero della
posizione finanziaria e il centro di responsabilita

Fondi accanton. scrivere il numero della prenotazione fondi

ge

SPUNTA VERDE

g 2vtovine [onilla)

A

1 Re att. || R

o
o
o
]
<D

|
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= Piest

e (] I Altri servizi appaltati 12,00 11 148,00 UR [

i) (5] | =
20 [m] EUR

lan LR

58 ] UR

60 = LR

78 [m] EUR

30 R

s [m] UR
100 ] o

118 (] EUR
Hon R

130 [m] UR

4 [ UR

1158 (] EUR
17e [ UR
18 [ UR

1198 (] EUR | [4]
T [~]

O i xS,

o| | 60 OHMSD 00 Davioon [Fowmron Boceoysces | e

Per_Scrivere il numero della Delibera di riferimeni: selezionare la riga inserita e cliccare su
“Dettaglio posizion& Inserendo tale informazione sulla stampa deflioe, accanto al numero

|1 eI F -
& senvizia firewall - canone.., 1 Z IEs UR [2P1000047 [8720| [«]
Pk arvizio firewall - oo ass 4,400,080 UR [2P1@00005 =]
E 2] semvizio firewall - canone . 1 12 13 i R (2P10000050220|
a8 Pk lservizio firewall - go. ass] | [2F1BBEEAS 226
50 P K @P1HEEAAS M7 20
6o PIK 2P10BEARSNZZE
7o P K @P1HEEAAS M7 20
s PIK 2P10BEAASNZZE
a0 P K @P1HEEAAS M7 20
oo PK 2P1088BE5NZZE
110 |P[K @P1HEEAAS M7 20
20 PK 2P1088BE5 N2
130 PK [2P1AAA0AS 8220
40 FK 2P1088BE5NZZE
150 |P[K [2P1AAA0AS 8220
60 FK 2P1088BE5 N2
170 P[K [2P1AAA0AS 8220
80 FPK 2P1088BE5NZZE Iz‘
a0 PK 2P1088065 4220 IE‘
L] ] [ « [ ]

10
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O MARIASETERN]S

N. fabbisogno: scrivere il_tipoe il humero di atteseguito dallanno che ha autorizzato la spesa
(p.es. DDG 638/08)

= tornare alla schermata precedente gon la freceettie

s
: & |
Gr. mare ' 2p/panoes ivisions  AZ20
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i

Per continuare ad aggiornare il contratto sequpeocedimento fino ad ora descritto

1 ] ) ] ] ) ] ] ) e ] e e T

il

0 B _2500508199
d _AZZEL-UUZU

Fondi a 200001484 |82 [5)

15 5] ] ] ] 5 [ T

=
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el S v,

| = [
tto per la pos. 2600000939

00040 agg.

na Manutenzione e riparazione altri beni 9,00 400,00 U

0832k

Dettaglio posizione (F2)

i ™
servizio firewsll - canone 2P1088047
servizio firewall - 9. 8ss..| 2P1008005 L
senvizio firewall - canone .| 2P1ABABAS
50 PIK 2F180BAES 12260
) PIK 2P10BEARSNZZE
7o PIK |2P18A00A5 0720
|80 P K 2P1088065 8220
RCER 2P1B0ER05 220
foe PRk 2P10BEARSNZZE
j11e Pl |2P18A00A5 0720
28 PK 2P1088065 8220
128 Pk 2P1B0ER05 220
40 PK 2P10BEARSNZZE
|158 Pk |2P18A00A5 0720
60 PK 2P1088065 8220
ire Pk 2P1B0ER05 220
ao PK 2P10BEARSNZZE
190 PK 2P1808005(AZ20 [=]
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2| Mod. Contratto : Posizione 00040

638/2008

servizio firewsll - canone 2P1088047
senvizio firewall - 0y, ass..) 2P1aaaaa% L
senvizio firewall - canone .| 2P1ABABAS
senizio firewall - gg. ass 2P108aA05
50 2P1B0R8A5 8220
) 2P10BEARSNZZE
7a |zP1BBRBES /20
|80 2P1088065 8220
: 2P 1888005220
) 2P10BEARSNZZE
1o |2P18A00A5 0720

20
J LEL]
D
158
&0
ira

[2P1008805 8220
2P18888AS 1220
[2F1BBEEAS 226
|eP1anaRAS |0Z2E
[2P1008805 8220
2P18888AS 1220
[2F1BBEEAS 226
2P1008805 8220

I s o

190

@
=]

D ) s B Baca B ) B e e e

Fl | o e o o o o Lo o o o

e D
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4

G| 0 zoH @e@ Lk anos AR @
Mod. Contratto : Videata iniziale

60000938 [15)
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2. STAMPA CONTRATTO — TRANSAZIONE : ME9K

Numero documentoscrivere il n° del contratto da stampare

g

OROLOGIO

2500000267|[=)

 Organizzazione acquist Azze
Gruppo acquisti- 20H
Tipa documents.

Data dacurnenta

B EEF R

Tipn dimessaggio
Periado spe.amrma

 Stato di elaborazione o

Data di creazione:

Ora treazione B0 00000

Gsa| BEeBOEELBORD | | cpocuments ... | 2 5P Logons4n || output mess

Inserire “Flag” sulla casella vuota al lato a diras

| |F S [ | Qutoutmessaggio || Vis. messagsia || Detiaglio messaggi || Stampa di prova |

1

BOOOOEAAT 20603421 CANNATE ANDREA - 2aH 01.089.2008
NEU IT 20003421  LF @1.08.2008 14:04:59 3 ADT_SRRTINIA LOCA

L
Boor| B EUORNBELBORE | Scweamns.. | Duewmon [
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